
日々の資料請求者への発送業務の方法をご紹介いたします。

日々のデータ登録・発送業務の手順案内

STEP.1-1 他媒体経由のデータ登録を行います。

①画面左側のメニューの”個人管理”を表示し[個人登録]を選択。
他媒体経由のデータを、一件ずつ登録します。
※スタディサプリ for MARKETINGのフォーム機能を利用されてい
る場合、学校HP経由のデータは自動で登録されています。

他媒体経由のデータを一括で登録することも可能です (個人一括登録) 。主要メディア経由の請求
データは一括変換ツールにより、ボタン一つで、システム取り込み可能な形式に変換が可能です。
詳細は「業者別データアップロード支援ツール」マニュアルをご覧ください。

■資料発送までの流れ
（※詳細は以下をご参照ください）

STEP１ STEP2 STEP3

✓ STEP1～3を行うことで、リクルート・他媒体経由を含む全ての
  資料請求者に対する発送リストを作成できます。

他媒体経由の
データを登録

発送対象者の
検索

発送リスト作成

②該当情報がない場合は[新規個人として登録する]を選択し画面の指示に従って入力、登録します。

POINT

該当する情報がある場合は、画面下部に検索結果が表示さ
れます。
登録情報を変更・追加したい場合は[選択]をクリックし、入力
を行ってください。また [上記とは別人として登録する]を選択し、
別人として個人登録を行うことも可能です。



以上で日々のデータ登録・発送業務は完了です！

日々のデータ登録・発送業務の手順案内

③個人検索画面の日付にて[データ取込日]に
チェックをつけ、未発送の日付を入力し検索します。

STEP2. 発送対象者の検索を行います。

④発送リストを作成する場合は[ダウンロード]を選択します。
スタディサプリ for MARKETINGのラベル印刷機能を
ご使用になる場合は、[ラベル出力]を選択してください。

⑥IDシート

STEP3. 発送リストの作成を行います。

ご不明点等ございましたら、お客様サポートセンターまでお問い合わせください。
お客様サポートセンター rmanabi@r.recruit.co.jp

発送対象から除きたい個人がいる場合
住所が不正で資料が戻ってきてしまうなど、発送対象から除きたい個人を管理することが可能です。
まずは登録した個人を検索・選択し個人詳細ページにて[検索対象]を[検索対象外]に変更します。
その後、個人検索画面の[資料発送対象]で[資料発送対象のみ]にチェックを入れてください。
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